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SMART11 GmbH - Reisekostenabrechnung

Abrechnung fiir Anfahrt, Hotel, Verpflegung und Kilometerpauschale (Stand: 11.05.2026)

1. Mitarbeiterdaten

Name:

Abteilung:

Veranstaltung / Anlass:

Zeitraum der Reise:

Reisestart (Adresse):

Anreiseart

0 Anreise mit Fahrzeug (Kennzeichen: )

0 Anreise mit Zug (Bitte Kopie des Tickets beilegen)

2. Reisekosten (Anfahrt / Riickfahrt)

Datum Reisestart |Reiseziel Kilometer (0,20 € pro
gesamt km

Betrag (€)

0,20

0,20

0,20

3. Hotelkosten

Hotelname / Ort Ubernachtungen / Personen |Gesamtkosten

(€)

Beleg-Nr.

5. Gesamtsumme der Reisekosten

Summe aller erstattungsfahigen Kosten (€):




6. Bestatigung

Ich versichere die Richtigkeit der Angaben und dass keine anderen Erstattungen fiir die
genannten Aufwendungen beantragt oder erhalten wurden.

Ort / Datum:

Unterschrift:

Genehmigung
(HR/Finance): Mitarbeiter:




